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会员办理业务服务指南说明
为方便全省税务师事务所及（注册）税务师办理会员相关业务，根据《中国注册税务师协会会员登记办法》等规定，江西省注册税务师协会（以下简称“江西税协”）将会员日常业务办理须知进行了整理归集编成本指南，供参考使用。如有不足之处，敬请提出宝贵意见建议。

江西税协联系方式：
地址：江西省南昌市西湖区广场南路399号14楼1411室

联系电话：0791-86391731，0791-86179307

网址：http://www.jxctaa.cn/

微信公众号：江西省注册税务师协会
非执业税务师QQ交流群：578938602

税务师事务所QQ工作群：122435892（所长或办事人员加入）

中税协信息服务平台：www.ecctaa.com/wz/work/portal/login_pc.jsp
税务师事务所办理团体入会登记

该项业务为已经办理工商、行政登记的税务师事务所申请加入中国注册税务师协会成为团体会员，办理入会登记需提供的材料和登记流程。

一、系统提交申请
税务师事务所经办人进入中税协信息服务平台-会员管理-税务师事务所入会模块录入有关信息后保存并提交。

二、提交纸质资料
（一）《中国注册税务师协会团体会员入会申请表》一式两份（见附件1）；

（二）《营业执照》复印件；

（三）《税务师事务所行政登记证书》复印件；

（四）税务师事务所章程（股东签名、加盖公章）；
（五）股东或合伙人的资格证书复印件或电子证书打印件以及身份证复印件；
（六）税务师个人会员证原件及复印件。

（七）回寄收件地址、联系人及电话（现场办理可不提供）。
三、发放会员证
省税协在收到材料后进行核实，对符合条件的当场办理或在7个工作日内快递到付寄回会员证及相关表格。

税务师事务所办理一般事项变更登记
该项业务为税务师事务所办理名称、法定代表人、股权、注册资本、住所等机构信息变更需提供的材料和变更登记流程。

一、系统提交申请

税务师事务所经办人用团体会员号登陆中税协信息服务平台-会员管理-机构信息-对应修改需变更的信息后保存并提交。

二、提交纸质资料
（一）《税务师事务所一般事项变更登记表》一式两份（见附件2）；

（二）变更后的营业执照、事务所变更通知书复印件；
（三）行政登记证书复印件；

（四）团体会员证原件、等级证书原件（不涉及到证书内容变更的可不提供）。

三、受理办结
省税协在收到材料后进行核实，对符合条件的当场办理或在7个工作日内快递到付寄回会员证及相关表格。

税务师办理执业会员入会登记

此项业务为已取得（注册）税务师资格在税务师事务所从事涉税专业服务的人员，申请加入中国注册税务师协会成为执业会员，办理入会登记需提供的材料和登记流程。
一、系统提交入会信息
（一）在申领税务师资格证书时已在“全国税务师职业资格考试报名系统”（以下简称“报名系统”）选择“一键入会”的税务师，无需再网上提交入会申请。

（二）在申领税务师资格证书时未在报名系统选择“一键入会”的税务师，进入中税协信息服务平台“行业管理-执业税务师入会”模块提交登记入会信息。
二、提交纸质资料
将以下资料邮寄至江西税协或现场办理：

（一）《中国注册税务师协会个人会员入会申请表》（见附件3）一式两份，会员类型填写“执业”；

（二）税务师资格证书复印件或电子证书打印件；身份证复印件；

（三）与事务所签订的劳动合同复印件（加盖公章）；
（四）近一年的社保缴费记录，退休人员提供《退休证》复印件；
（五）二寸近期证件照一张；
（六）会员证收件地址、联系人及电话（现场办理可不提供）。

三、发放会员证

省税协在收到材料后进行核实，对符合入会条件的税务师当场办理或在7个工作日内快递到付寄回会员证及相关表格。

税务师办理非执业会员入会登记

此项业务为已取得（注册）税务师资格但不在税务师事务所工作的人员，申请加入中国注册税务师协会成为非执业会员，办理入会登记需提供的材料和登记流程。

一、系统提交入会信息
（一）在申领税务师资格证书时已在报名系统选择“一键入会”的税务师，无需再网上提交入会申请。

（二）在申领税务师资格证书时未在报名系统选择“一键入会”的税务师，进入中税协信息服务平台“行业管理-非执业税务师入会”模块提交登记入会信息。
二、提交纸质资料
将以下资料邮寄至江西税协或现场办理：

（一）《中国注册税务师协会个人会员入会申请表》（见附件3）一式两份，会员类型填写“非执业”；

（二）税务师资格证书复印件或电子证书打印件；

（三）身份证复印件；

（四）二寸近期证件照一张；

（五）会员证收件地址、联系人及电话（现场办理可不提供）。
三、发放会员证

省税协在收到材料后进行核实，对符合入会条件的税务师当场办理或在7个工作日内快递到付寄回会员证及相关表格。
非执业会员办理转执业会员登记
此项业务为已办理非执业会员登记的人员加入税务师事务所从事涉税专业服务工作需提供的材料和登记流程。

一、系统提交申请
（一）税务师事务所操作：经办人用团体会员号登陆中税协信息服务平台-会员管理-人员信息-注册税务师管理-转入-填写转入税务师个人会员号及其他带星号必填项-保存并提交；

（二）税务师操作：（1）个人会员号登陆中税协信息服务平台-我的主页-待办事项-点击进入确认信息后保存并提交；（2）会员系统-申请变更执业状况-填写带星号的必填项-保存并提交。
二、提交纸质资料
将以下资料邮寄至江西税协或现场办理：

（一）《中国注册税务师协会非执业会员转执业会员申请表》（见附件4）一式两份；

（二）税务师资格证书复印件或电子证书打印件；
（三）身份证印件；

（四）会员证原件及复印件；
（五）与事务所签订的劳动合同复印件（加盖公章）；
（六）近一年的社保缴费记录，退休人员提供《退休证》复印件；
（七）回寄收件地址、联系人及电话（现场办理可不提供）。

三、受理办结
省税协在收到材料后进行核实，对符合条件的当场办理或在7个工作日内快递到付寄回会员证及相关表格。
执业会员办理转非执业会员登记
此项业务为因各种原因不再在税务师事务所从事涉税专业服务工作的执业会员申请转为非执业会员需提供的材料和登记流程。如申请人为原事务所的出资人，原事务所应同时办理机构信息变更（详见第3页指南）。

一、系统提交申请

（一）税务师事务所操作：（1）经办人用团体会员号登陆中税协信息服务平台-会员管理-人员信息-注册税务师管理-转所-取消勾选转入新所-填写带星号必填项-保存并提交；（2）注册税务师管理-执业状况变更-填写带星号必填项-保存并提交；

（二）税务师操作：个人会员号登陆中税协信息服务平台-我的主页-待办事项-点击进入确认信息后保存并提交。

二、提交纸质资料
将以下资料邮寄至江西税协或现场办理：

（一）《中国注册税务师协会执业会员转非执业会员申请表》（见附件5）一式两份；

（二）会员证原件及复印件；
（三）回寄收件地址、联系人及电话（现场办理可不提供）。

三、受理办结
省税协在收到材料后进行核实，对符合条件的当场办理或在7个工作日内快递到付寄回会员证及相关表格。
执业会员办理省内转所登记
该项业务为在税务师事务所从事涉税专业服务工作的执业会员申请转入其他税务师事务所工作需提供的材料和登记流程。如申请人为原事务所的出资人，原事务所应同时办理机构信息变更（详见第3页指南）。

一、系统提交申请
（一）转出税务师事务所操作：经办人用团体会员号登陆中税协信息服务平台-会员管理-人员信息-注册税务师管理-转所-填写带星号必填项-保存并提交；

（二）税务师个人操作：个人会员号登陆中税协信息服务平台-我的主页-待办事项-点击进入确认信息后保存并提交。

（三）转入税务师事务所操作：经办人用团体会员号登陆中税协信息服务平台-我的主页-待办事项-点击进入确认信息后保存并提交。

二、提交纸质资料
将以下资料邮寄至江西税协或现场办理：

（一）《中国注册税务师协会个人会员转所申请表》（见附件6）一式2份，需转入、转出的事务所盖公章；

（二）会员证原件及复印件；
（三）回寄收件地址、联系人及电话（现场办理可不提供）。

三、受理办结

省税协在收到材料后进行核实，对符合条件的当场办理或在7个工作日内快递到付寄回会员证及相关表格。

个人会员办理跨省转会登记

该项业务为税务师个人会员办理跨省转会需提供的材料和登记流程。不在税务师事务所工作的个人会员自行在中税协信息服务平台提交转会申请并提交纸质资料即可。
一、系统提交申请

（一）转出税务师事务所操作：经办人用团体会员号登陆中税协信息服务平台-会员管理-人员信息-注册税务师管理-转会-填写带星号必填项-保存并提交；

（二）税务师个人操作：个人会员号登陆中税协信息服务平台-我的主页-待办事项-点击进入确认信息后保存并提交。

（三）转出地税协确认-转入事务所确认-转入地税协确认。

二、提交纸质资料
将以下资料邮寄至江西税协或现场办理：

（一）《中国注册税务师协会个人会员转会申请表》（见附件7）一式2份，需转入、转出的事务所盖公章；

（二）会员证原件及复印件；
（三）回寄收件地址、联系人及电话（现场办理可不提供）。

三、受理办结
省税协在收到材料后进行核实，对符合条件的当场办理或在7个工作日内快递到付会员证及相关表格。
附件1：

中国注册税务师协会团体会员入会申请表

	基
本
情
况
	事务所名称
	
	事务所编号
	

	
	地  址
	

	
	组织形式
	
	总 人 数
	

	
	注册（经营）资金
	
	其中：注册税务师人数
	

	
	事务所成立时间
	
	邮  编
	

	
	事务所所长或法人代表
	
	联系电话
	

	
	    日常事务联系人
	
	联系电话
	

	事
务
所
申
请
意
见
	事务所（盖章） 
负责人（签字）
年     月     日

	地
 方
 协
 会
 初
 审
 意
 见


	（盖章）
审查人（签字）
年     月     日



	 中
 税
 协
 审
 批
 意
 见

	（盖章）
                                 年     月     日




 备注：团体会员号待入会申请成功后由地方税协填写。
附件2：

税务师事务所团体会员一般事项变更备案表
	税务师事务所名称：
联系人：                       联系电话：

	变 更 内 容 

	变更事项
	变更前
	变更后

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	税务师事务所意见：

（盖  章）

年   月   日



	江西省注册税务师协会意见：

                                                  年   月   日




注：本表适用于税务师事务所的名称、组织形式、经营场所、合伙人或者股东、执行事务合伙人或者法定代表人等事项发生变更。

附件3：
	姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	相
片

	出生年月
	
	学  历
	
	

	身份证号
	
	会员类型
	
	

	联系电话
	
	个人会员号
	
	

	居住地址
	
	邮  编
	

	工作单位名称
	
	团体会员号
	

	本   人   简   历

	起止年月
	何地何单位工作（学习）及职务

	
	

	本人申请意见
	申请人签名：                       年    月    日


	工作单位意见
	所在单位（盖章）
负责人签名：                       年    月    日


	地方税协
审核意见
	                                          （盖章）
审核人签名：                       年    月    日



         中国注册税务师协会个人会员入会申请表
备注：1. 个人会员号待入会申请成功后由地方税协填写；

        2. 工作单位为非税务师事务所的，团体会员号不填。

附件4：                 
中国注册税务师协会非执业会员转执业会员申请表

	姓  名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	个人会员号
	
	原工作单位名称
	

	调入事务所名称
	
	团体会员号
	

	申请转为
执业会员
原因
	        申请人签名：                        年    月    日


	调入事务所
意见
	                                                （公章）
负责人签名：                        年    月    日


	地方税协
审核意见
	                                                （公章）
审核人签名：                        年    月    日



备注：税务师事务所内非执业会员转执业会员，原工作单位不填。

附件5：                 
中国注册税务师协会执业会员转非执业会员申请表

	姓  名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	资格证书编号
	
	个人会员号
	

	调往工作单位名称
	

	原事务所名称
	
	团体会员号
	

	申请转为
非执业会
员原因
	        申请人签名：                         年    月    日


	原事务所
意见
	                                                （公章）
负责人签名：                         年    月    日


	地方税协
审核意见
	                                                （公章）
审核人签名：                         年    月    日



附件6：

中国注册税务师协会个人会员转所申请表

	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	联系电话
	
	个人会员号
	

	转出事务所名称
	
	团体会员号
	

	转入事务所名称
	
	团体会员号
	

	是否与转出所解除或终止劳动合同
	

	是否为原所出资
人（合伙人）
	
	是否完成财产份额（出资）转让（退伙）手续
	

	   申请转
所原因
	       申请人签名：                         年    月    日


	  转出事务所
意见
	                                              （公章）
负责人签名:                         年    月    日


	转入事务所
意见
	                                       （公章）
负责人签名：                       年    月    日


	  地方税协
  审核意见
	                                              （公章）
 审核人签名：                       年    月    日



附件7：

中国注册税务师协会个人会员转会申请表
	姓  名
	
	性 别
	男
	出生年月
	

	身份证号
	
	联系电话
	

	会员类型
	
	个人会员号
	

	转入地地方税协
	
	是否与转出事务所解除或终止劳动合同
	

	是否为原所出
资人（合伙人）
	
	是否完成财产份额（出资）转让（退伙）手续
	

	       年已完成继续教育培训      学时 
	已交纳       年度会费      元

	    申请转
会原因
	       申请人签名:                         年    月    日


	转出事务所
意见
	                                              （公章）
负责人签名：                        年    月    日


	转出地地方
税协审核
意见
	     （公章）
审核人签名：                        年    月    日


	转入事务所
意见
	                                              （公章）
负责人签名：                        年    月    日


	转入地地方
税协审核
意见
	                                               （公章）
审核人签名：                        年    月    日



备注：1.继续教育情况、会费交纳情况栏由转出地地方税协填写；

2.不在税务师事务所工作的个人会员，部分内容可不填。
